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はじめに

本書では、KELSWS（サプライ・オーダーシステム）の簡易的な操作について紹介致します。

ログインから注文完了までの処理フロー

１．ログイン

２．商品検索（カタログ品検索）

４．注文入力 カート内容確認
注文入力 カート内容確認（変更）
注文入力 カート内容確認（削除）

５．注文入力 納品先（作業先）の指定

６．注文入力 注文の確認

７．注文入力 注文完了

８．ログアウト

３．商品選択（カタログ品選択）
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１. ログイン

① ログイン画面より企業ID、
バイヤーID、パスワードを
入力し、「ログイン」をク
リックします。

② 利用者トップ画面が表示され
ます。

企業ID、バイヤーID、パスワードを
入力します。

「ログイン」をクリックします。

Webブラウザから下記ウェブサイトにアクセスして下さい。
ログイン画面が表示されます。

https://www2.tanomailplus.com/uNrMPDFOKC/blogin

https://www2.tanomailplus.com/uNrMPDFOKC/blogin
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２. 商品検索（カタログ品検索）

① 利用者トップ画面のカタログ
品検索に検索条件を入力し、
「この条件で商品を検索」を
クリックします。

② 商品検索画面に検索結果が
表示されます。

検索条件を入力します。

「この条件で商品を検索」をクリック
します。
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３. 商品選択（カタログ品選択）

① 商品検索画面（検索結果）から
目的の商品の購入数量を入力し
「注門カートに入れる」をク
リックすると注文リストへ反映
されます。

購入数量を入力します。
(必須)

「注文カートに入れる」をクリックし
ます。

ページ上下にある「選択商品を注文
カートに入れる」をクリックすると、
数量入力されている各商品が一括で
注文リストへ反映されます。

② 注文リストに反映されると
注文点数と注文金額が表示
されます。

※注文点数は、購入数量の総数
ではありません。

【例】
A商品 数量：2
B商品 数量：3

上記注文の場合

注文点数は、2点となります。

注文点数と注文金額が表示されます。

注文カートに注文点数が
表示されます。
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商品選択（カタログ品選択）

③ 目的の商品の選択が終了した
ら、「注文処理へ」をクリッ
クします。

「注文処理へ」をクリックします。

④ 注文入力 カート内容画面が
表示されます。
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４. 注文入力 カート内容確認

① 注文入力 カート内容画面より、
カート内容(注文内容)を確認
します。

※希望納品日があれば、納品日
を入力して下さい。
(商品毎に指定可能)

注文内容に間違いがなければ
「納品先(作業先)の指定に進
む」をクリックします。

「納品先(作業先)の指定に進む」を
クリックします。

カート内容(注文内容)を確認します。

希望納品日があれば、納品日を入力し
ます。
(商品毎に指定可能)
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注文入力 カート内容確認（変更）

① 注文入力 カート内容画面より、
カート内容(注文内容)を変更
します。

数量または希望納品日の変更
を行います。

数量を変更した場合、「再計
算」をクリックして下さい。
合計金額が更新されます。

数量を変更した場合、「再計算」を
クリックします。

希望納品日の変更が可能です。
(商品毎に指定可能)

数量の変更が可能です。
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注文入力 カート内容確認（削除）

① 注文入力 カート内容画面より、
カート内容(注文内容)を削除
します。

削除したいカート内容(注文
内容)の「この商品を削除」
をクリックします。

「この明細を削除します。
よろしいですか？」の確認
メッセージが表示されます。
「OK」をクリックして下さ
い。

カート内容(注文内容)から
削除されます。

「この商品を削除」をクリックします。
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５. 注文入力 納品先（作業先）の指定

① 注文入力 納品先(作業先)の指
定画面より、納品先(作業先)
企業名情報、納品先(作業先)
住所等の必要情報を確認(変
更)し、間違いがなければ「注
文実行画面に進む」をクリッ
クします。

「注文実行画面にに進む」をクリック
します。
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６. 注文入力 注文の確認

① 注文入力 注文の確認画面より、
注文内容、納品先(作業先)情報
を確認し、間違いがなければ
「実行」をクリックします。

「実行」をクリックします。
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７. 注文入力 注文完了

① 注文入力 注文完了画面に注文
が完了した旨のメッセージと
注文管理番号が表示されます。

注文書（控）が必要な場合は、
「注文書発行」をクリックし
て下さい。
注文書(控)のPDFが発行され
ます。

注文書（控）が必要な場合
「注文書発行」をクリックします。
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８. ログアウト

① 画面右上の「ログアウト」を
クリックします。

② ログアウトします。よろしい
ですか？と確認メーセージが
表示されます。
「OK」をクリックします。

「OK」をクリックします。

③ ログアウト画面が表示されま
す。
「ログインページへ戻る」を
クリックします。

「ログインページへ戻る」をクリック
します。

「ログアウト」をクリック

します。
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※一度ご注文された商品等を変更またはキャンセルされる場合は、
下記部署までご連絡を下さいます様、よろしくお願い申し上げます。

【連絡先】

兼松エレクトロニクス株式会社
ビジネス戦略・アプライアンス統括室
ドキュメントグループ

TEL ：03-5250-6170
e-mail：tksupply@kel.co.jp
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